MINISTERUL EDUCATIEI SI CERCETARII
INSPECTORATUL SCOLAR JUDETEAN CLUJ
COLEGIUL DE SERVICII IN TURISM “NAPOCA”

Str.Taberei, nr.3, Cluj-Napoca, Cod postal 400512
Telefon: 0264.562588, Fax: 0264.425775
E-mail: colegiulnapoca@yahoo.com Site: www.colegiul-napoca.ro

INFORMARE
privind desfasurarea PROBEI SCRISE
Concurs pentru ocuparea postului contractual vacant de administrator de patrimoniu

In cadrul concursului organizat pentru ocuparea postului contractual vacant de administrator de
patrimoniu, proba scrisa se va desfisura dupa cum urmeazi:

Data probei scrise: 1 octombrie 2026
Ora: 09:00
Locul: Sediul Colegiului de Servicii in Turism »Napoca”, municipiul Cluj-Napoca, str. Taberei nr. 3,
judetul Cluj, Sala Festiva Ioan Rotaro
1. Scopul probei scrise
Proba scrisd urmireste verificarea cunostintelor teoretice si aplicative necesare exercitérii atributiilor
specifice functiei de administrator de patrimoniu, in conformitate cu bibliografia si tematica publicate in
anuntul de concurs.
2. Tematica probei
Subiectele vor fi elaborate pe baza bibliografiei si tematicii din anunful de concurs si vor viza, in
principal:
1. Organizarea si functionarea unitétilor de invatdmant preuniversitar.
Administrarea si evidenta patrimoniului.
Achizitii publice.
Documente financiar-contabile si evidenta patrimoniului.
Inventarierea patrimoniului.
Gestionarea bunurilor si raspunderea gestionarului.
Securitate i sindtate In munca.
Apérarea impotriva incendiilor i situatii de urgent.
9. Norme de igiend 1n unitatile de invitimant.
10. Legislatia muncii.
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11. Relatia cu publicul si comunicarea institutionala.
12. Utilizarea aplicatiilor informatice.
3. Organizarea probei

— Participd candidatii declarati admisi la etapa selectiei dosarelor, in conditiile anuntului si ale
legislatiei aplicabile.

- Timpul alocat probei: 120. minute.

- Punctajul maxim: 100 puncte.

- Punctajul minim necesar promovirii: 50 de puncte, conform anuntului de concurs.

— Proba scrisd constd in ntrebari teoretice cu raspunsuri dezvoltate si situatii practice, stabilite pe
baza bibliografiei si tematicii anuntate pentru concurs.
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