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INFORMARE
privind desfbgurarea PROBEI SCRISE

Concurs pentru ocuparea postului contractual vacant de adrninistrator de patrimoniu

in cadrul concursului otganizat pentru ocuparea postului contractual vacant de administrator de
patrimoniu, proba scrisd se va desfbqura dupd cum urmeaz6:

Data probei scrise: 1 octombrie2026
Ora: 09:00

Locul: Sediul Colegiului de Servicii in Turism ,,Napoca", municipiul Cluj-Napoca, str. Taberei m. 3,
judelul Cluj, Sala Festivd Ioan Rotaro
1. Scopul probei scrise
Proba scrisd urm6reqte verificarea cunogtinlelor teoretice gi aplicatiive necesare exercitdrii atribuliilor
specifrce funcliei de administrator de patrimoniu, in conformitate cu biblio grafra;i tematica publicate in
anunlul de concurs.

2. Tematica probei
Subiectele vor fi elaborate pe baza bibliografiei qi tematicii din anun{ul de concurs Ei vor viza, in
principal:

1. Organizarca qi funcfionarea unitdlilor de invdldm6nt preuniversiitar.
2. Administrarea Ei evidenla patrimoniului.
3. Achizilii publice.
4. Documente financiar-contabile qi evidenla patrimoniului.
5. Inventarierea patrimoniului.
6. Gestionarea bunurilor gi rdspunderea gestionarului.
7. Securitate gi sdndtate in muncd.

8. Apdrarea impotriva incendiilor gi situalii de urgenfd.
9. Norme de igiend in unitAlile de invdfamAnt.

10. Legislalia muncii.
1L Relafia cu publicul gi comunicarea institulionald.
72. Utilizarea aplicaliilor informatice.

3. Organizarea probei

- Participd candidalii declarali admigi la etapa selecliei dosarelor, in condiliile anunlului si ale
legislaliei aplicabile.

- Timpul alocat probei: 120. minute.

- Punctajul maxim: 100 puncte.

- Punctajul minim necesar promovdrii: 50 de puncte, conform anunlului de concurs.
- Proba scrisd constd in intrebdri teoretice cu rdspunsuri dezvol.tate qi situalii practice, stabilite pe

baza bibliografiei qi tematicii anunfate pentru concurs.
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