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Nr.
Crt

Elemente privind
responsabilii/
operatiunea

Numele 9i prenumele Funclia Data Semndtura

1 2 3 A 5 6

11 EIa borat Pop Ana loana Membru CEAC 29.09.2025

12 Elaborat Souca Ana-Maria Membru CEAC 29.09.2025

13 Verificat Surd Laura - Antonia Responsabil CEAC 01 .10.2025

14 Aprobat Todea Anghel Directo r 03.10.2025

1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea ti aprobarea editieisau, dupE caz, a revizieiin cadrul
edifiei procedurii documentate

3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaz5 edi{ia sau, dupS caz, revizia din cadrul ediliei
procedurii

2. Situa{ia editiilor gi a reviziilorin cadrul edi{iilor procedurii

Nr. Crt Edifia sau, dupE caz, revizia in
cadruleditiei

Componenta
revizuitE

Modalitatea
reviziei

Data de la care se aplicd prevederile
ediliei sau reviziei editiei

1 2 3 4 5

21 Edilia l-a 15.03,2024

22 Revizia 0

2.3 Revizia 'l 11.10.2024

24 Revizia 2 10.01,2025

25 Revizia 3 03.1 0.2025

Nr.
Crt

Scopul difuzirii Ex.
nr.

Compartiment Funcfia Nume gi
prenume

Data
primirii

SemnEtura

2 3 4 5 6 7 a

JI lnformare /
Aplicare

Didactic Membru CEAC Pop Ana loana 03.10.2025

32 Informare /
Anlirrro

Didactic Membru CEAC Souca Ana-Maria 03.'1 0.202s

33 lnformare /
Anliearo

Didactic Secretar CEAC CrEciun Maria
Cristina

03.10.2025

34 Verificare Didactic Responsabil CEAC Surd Laura -

Antonia
03.10,2025
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35 Aprobare Didactic Director Todea Anghel 03.10.2025

36 Arhivare Didactic Secretar CEAC Cr5ciun Maria
Cristina

3/14



PROCEDU RA OPERATIONALA Edi(ia: l-a

REPARTTZAREA ELEVTLOR iruSCnt5t iN CmSn A tX-A,
PRIN DISTRIBUIREA ALEATORIE A ACESTORA iN

FORMATIUNILE DE STUDIU

Revizia 3

Cod: P.O. 164 Exemplar nr. 1

4. Scopul procedurii

4.1. Stabilegte modulde realizare a activit5lii, compartimentele 9i persoanele implicate
Prezenta procedurd reglementeazb modalitatea de constituire a foimaliunilor de studiu in inv5ldm6ntul
preuniversitar, prin distrib or, cu respectarea principiului nediscrimin!rii, al jsigurdrii
echitS{ii pi egalit5tii de gan lincluziunii, al centrErii educa{iei pe beneficiarii primari ai
acesteia, al accesibilitalii 5i resului superior al elevului.

4.2.D4 asigurlri cu privire la existenga documentafiei adecvate derulSrii activit5lii
4.3. AsigurE continuitatea activitSlii, inclusivin condifii de fluctuafie a personalului

4.4. Sprijin5 auditul gi/sau alte organisme abilitate in acfiuni de auditare gi/sau control, iar pe
director, in luarea deciziei

4.5. Alte scopuri
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5. Domeniul de aplicare

5.1. Precizarea (definirea) activitSlii la care se refer5 procedura openalionald:
Dispozi{iile prezentei proceduri se aplicd in unitatea de inv515m6nt liceal in care se constituie cel pufin
dou5 forma{iuni de studiu la clasele de inceput de nivel (clisa a lX-a), din acelagi domeniu/cu aceeagl
specia liza re.

5.2. Delimitarea expliciti a activitSlii proceduratein cadrul portofoliului de activit5fi desf5surate
de unitate:
Activitatea este relevant5 ca importantd, fiind proceduratS distinctin cadrul unitStii. procedura se aplic5 de
comisia de inscriere 9i distribuire aleatorie a elevilor, conform Procedurii de distribulie aleatorie a
antepre$colarilor/preScolarilor/elevilorin forma{iunile de studiu, aprobatl prin Ordinul nr.3945/2024.

5.3. Listarea principalelor activit;ti de care. depinde gi/sau care depind de activitatea procedurat5:
De activitatea procedurat5 depind toate celelalte activitati din cadiul unitStii, datorit5 rolului pe care
aceastd activitateil arein cadrul derulSriicorecte;i la timp a tuturor proceselor.

5.4. Listarea compartimentelor furnizoare de date si/sau beneficiare de rezultate ale activitdtii
procedurate:

5.4.1. Compartimente furnizoare de date:
Toate com pa rtimentele.

5.4.2. Compartimente furnizoare de rezultate:
Toate compartimentele.

5.4.3. Comparti mente implicate in procesul activitE{ii:
Didactic.
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6. Documente de referinlS

6.1. ReglementSri internafionale:
- Regulamentul (UE) 20161679 privind protec{ia persoanelorfizicein ceea
caracter personal gi privind libera circulalie a acestor date gi de
(Regu la mentu I gen era I privi nd protec{ia datelor).

6.2. Legislalie primarS:
- Ordinul nr. 3945/2024 privind aprobarea procedurii

ce prive$te prelucrarea datelor cu
abrogare a Directivei 95/46/CE

de distributie aleatorie a
a nte pre$co la ri lo r/pregco la ri I orlel evi I or in formaliu n i le d e stud iu;
- Legea inv5ldm6ntului preuniversitar nr. 198/2023, cu modificSrile si complet5rile ulterioare;
- ordinului ministrului educa{iei nr.6.072/2023 privind aprobarea unor m5suri tranzitorii aplicabile la
nivelul sistemului nalional de invS{5m6nt preuniversitar gi superior, cu modificdrile ulterioare;
- Ordinul nr.7701/2024 privind aprobarea Metodologiei pentru monitorizarea, evaluarea, identificarea,
prevenirea 5i combaterea segreg5rii gcolare in invatlmdntul preuniversitar;
- Ordonanla nr. 137/2000 privind prevenirea gi sanc{ionarea tuturor formelor de discriminare, cu
modificSrile Si complet5rile ulterioare;
- Ordinul nr.5726/2024 privind aprobarea Regulamentului-cadru de organizare gi func{ionare a unitS{ilor
de invd!5m6nt preuniversitar, cu modific5rile si completErile ulterioare.

5.3. Legislalie secundarS:
- Ordin nr.600/2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entitSlilor publice Publicat
in Monitorul Oficial, Paftea I nr. 387 din 07.05.2018;
- lnstructiunea nr. 1/2018 din 16 mai 201B privind aplicarea unitar5 la nivelul unitS{ilor de invS!5m6nt
preuniversitar a Standardului 9 - Proceduri prev5zut in Codul controlului intern managerial al entit5{ilor
publice, aprobat prin Ordinul secretarului general al Guvernului nr, 600/20'18;
- Ordinul nr.6223/2023 pentru aprobarea Metodologiei-cadru de organizare gi func{ionare a consiliilor de
ad m i n istra{ie d i n u n it5!i le de invS(5 m6 nt preu n ive rsita r,

6.4. Alte documente, inclusiv reglementEri interne ale unitdtii:
- Regulamentul de organizare gi func{ionare al unitSlii;
- Regulamentul de ordine interioarb al unitSlii;
- Decizii ale Conducdtorului unitdtii;
- Hot5rdri ale Consiliului de Administrafie;
- Circuitu I documentelor;
- Alte acte normative.

6/14



PROCEDURA OPERATIONALA trn;+;-. t-LUr \ro. t-d

REpARTtzAREA ELEVILoR inscntgt iN cmsR A tx-A,
pRtN DtsrRtBUtREA ALEAToRtE n ncrsroRn in

FORMATIUNILE DE STUDIU

Revizia 3

Cod: P.O. 164 Exemplar nr. 1

7. Definitii ;i abrevieri

7.1. Definitii ale termenilor:

7.2. Abrevieri ale termenilor:

Nr. Crt Termenul Definif ia ;i / sau, dacE este cazul, actul care define;te termenul
1 2 3

7.1 .1 ProcedurE documentate Modul specific de realizare a unei activit;ti sau a unui proces, editat pe suport
de h6rtie sau in format electronlc; procedurile documentate potfi proceduri de
sistem gi proceduri operalionale;

7.1.2 Procedurd de sistem (procedurt
genera l5)

Descrie un proces sau o activitate care se desf5goarE la nivelulentit5tii publice
aplicabil/aplicabilS majorit5tii sau tuturor compartimentelor dintr-o entitate
DUDilCa:

7.1.3 ProcedurS operaliona15 (procedurd de
lucru)

ProcedurE care descrie un proces sau o activitate care se desfigoard la nivelul
unuia sau mai multor compartimente dintr-o entitate, fJrd aplicabilitate Ia
nivelul intregii entitdJi publice;

1.1.4 Document Act prin care se adeveregte, se constati sau se preconizeazb un fapt, se confer5
un drept, se recunoatte o obligalie respectiv text scris sau tipArit inscriplie sa_
alte m5rturie servind la cunoasterea unuifapt real actualsau din trecut:

7.1,5 Aprobare Confirmarea scrisS, semnEtura gi datarea acesteia, a autoritSlli desemnate de a
fi de acord cu aplicarea respectivului documentin organizalie;

1.1.6 Verifica re confirmare prin examinare gi furnizare de dovezi obiective de c5tre autoritatea
desemnatS (verificator), a faptului ci sunt satisf5cute cerin{ele specificate,
inclusiv cerinlele Comisiei de Monitorizare;

7.1 .1 Formatiuni de studiu clase constituite in conformitate cu prevederile art. 23 din Legea inv5{-m6ntului
preu niversita r nr. 1 98 /2023, cu mod ifici rile si completd ri le u lterioare.

Nr. Crt Abrevierea Termenul abreviat
1 2 3

L2.1 P.S. Procedurd de sistem

1.2,2 P.O. Procedurd operalionald
7.2,3 E Elabora re

7.2.4 Verificare

7.2.5 Ah,.H Ap lica re

7.2.6 Ah Arhivare

7.2.7 sl ilR Sistemu I lnformatic I ntegrat al invSlsmEntului din Romdnia
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8. Descrierere procedurii

8.1. GeneralitSti:
Prezenta ementeaz; modalitatea de constituire a formaliunilor de studiu in inv5(dm6ntulpreuniver tribuirea aleatorie a elevilor in clasele a tx-a, cu respectarea principiuluinediscrim rErii echitS(ii 5i egalitSlii de ganse, al transparenlei, al incluziunii, al centrdriieducatiei primari ai acesteia, al accesibilita{ii gi disponibilit;1ii, at interesului superior alcopilului/elevului, in conformitate. cu prevederile Piocedurii de distribulie aleaiorie a
antepre;colarilor/preScolarilor/elevilor in formaliunile de studiu, aprobatS prin ordinu I nr.3g45/2024,

Pentru respectarea_ ,obliga-tiei prev5zute de legislatie, unitatea de inv5{Em6nt preuniversitar
distribuiein mod echitabil,in forma{iuni de studiu, gi urmEtoarele categorii de elevi: 

'

- elevii cu cerinqe educalionale speciale;
- cei care repet5 anul gcolar;
- cei a cEror limbE maternE diferd de limba de predare;
- cei transferati dintr-o alti tarE/unitate de invjlam5nt/clasd;
- cei admiSi pe locurile distinct alocate candida{ilor cu cerin(e educafionale speciale sau pe locurile speciale
oentru romi,

criteriile pe baza cdrora se constituie formatiunile de studiu sunt:
1. Transparen!5;
2. Echitate;
3. Nondiscriminare;
4. Incluziune.

La constituirea formaliunilorde studiu vor respecta prevederile procedurii privind Segregarea scolarE.

8.2. Documente utilizate:

8.2.1. Lista gi provenienta documentelor:
1. Decizia de numire pentru Comisia de inscriere si distribuire aleatorie a elevilor din unitatea oe
inv5tam6nt;
2' Listele finale privind elevii inscrigi in clasa a lX-a, generate din Sistemul informatic integrat al
inv5t5m6ntului din Rom6nia (SiltR);
3. Listele privind formaliunile de studiu rezultate;
4. Listele cuprinz6nd cadrele didactice repartizate, care preiau eleviidin elevii din clasa a lX-a:
\ f-)nrrtmanfa hanf rr r rciar rr-'^. -^v^-+irt,.-l:^i: ^-ri,,:!xtr:.,,-,,.- yJntru asigurarea corectitudinii activitatii:
a. Proces-verbal al Consiliului de administrafie privind constituirea formaliunilor de studiu;
b. HotS16ri CA;

c, Decizii director.

8.2.2. Conlinutul ;i rolul documentelor:
- Documentele utilizate in elaborarea prezentei proceduri au rolul de a reglementa modalitatea de
implementare a activit5tii procedurate;
- Accesul, pentru fiecare Compartiment, la legislalia aplicabilS, se face prin programul informatic la care
au acces salaria(ii unit5tii.

8.2.3. Circuitul documentelor:
- Ppntrrt :ciorrrrrss condiliilor necesare cunoagterii ;i aplicSrii de c5tre salarialii unit5fii a prevederilor
laoala rara rootomenteaz5 activitatea proceduratS, elaboratorul va difuza procedura conform oct.3.''b"'-
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8.3. Resurse necesare:

8.3.1. Resurse materiale:
- Computer;
- lmprimantS;
- Copiator;
- Consu ma bile (cernea l5ltoner);
- H6rtie xerox;
- Dosare.

8.3.2. Resurse umane:
- Conduc5torul unitilii;
- Comisiile implicate.

8.3.3. Resurse financiare:
- Conform Bugetului aprobat al unitdfii.

8.4. Modul de lucru:

8.4.1. Pla nifica rea operaf iu n ilor ;i acgiun ilor activitdtii:
operaliunile gi acliunile privind activitatea procedurati se vor derula de cdtre toate compartimentele
implicate, conform instructiu nilor d in prezenta procedurE.

8.4.2. Derularea operafiunilor gi acliunilor activit5lii:

Formaliunile de studiu se constituie prin hotd16re a Consiliului de Administratie, conform prevederilor
legale, pe baza criteriilor de transparen!5, echitate, nondiscriminare si de incluziunel.

Activitatea de constituire a formatiunilor de
legale in vigoare. in acest sens, in unitatea
mEsuri obligatorii:

studiu se realizeazE cu respectarea prevederilor
de inv5t5m6nt, se vor lua cel pulin urm5toarele

'l) Asigurarea transparenfei procesului de repartizare a elevilor in clase;
2) Evitarea segregbrii de orice tip;
3) Instruirea corespunz5toare a membrilor Consiliului de administratie al unit5lii, a membrilor comisiei
de inscriere ;i distribuire aleatorie a elevilor din unitatea de invit5m6nt.

Pentru repartizarea,elevilorinscrigiin clasele deinceput de nivel de studiu, respectiv clasele a lX-
a, la nivelul unitStii de inv5lSmdnt se constituie comisia de inscriere gi distribuire aleatorie a
elevilor, a cErei componenf5 este urmitoarea:
a) pre;edinte - directorul/directorul adjunct al unit5{ii de invdtdm6nt;
b) secretar - secretarul-Fef/secretarul unitd{ii de invS!5m6nt sau un cadru didactic/informatician, in
situaqia in care unitatea de inv5t5m6nt nu are un secretar;
c) membri - cadrele didactice care preiau clasele de inceput de ciclu de inv5l5m6nt, informaticieni,
secreta ri.

Dup5 finalizar€a procesului de inscriere, Comisia de inscriere gi distribuire aleatorie a elevilor propune
componenta forma{iunilor de studiu gi Consiliul de administralie aprobE formafiunile de studiu, cu cel
pulin 5 zile Iucr5toareinainte deinceperea cursurilor noului an gcolar.
Data la care are loc Aedin{a de distribuire aleatorie a elevilorin formagiunile de studiu se afigeaz5 la
avizierul/pe site-ul unitS{ii de invS!5m6nt, astfel inc6t pbrinlii sau reprezentan(ii legali ai elevilor si fie
informati 5i sE poat5 participa, in calitate de observatori, la repartizarea pe clase a acestora.
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Se va adopta un algoritm obiectiv de repartizare a elevilor, bazat pe transparenfS ;i cu respectarea
prevederilor Ordonanlei nr. 137/2000, republicatS, cu modificErile ;i complet5rile ulterioare, care sd
previnl toate formele de discriminare, Astfel, repartizarea copiilor/elevilor se face in baza prezentei
proceduri, respect6nd criteriile de transparentS, echitate, nondiscriminare si incluziune

Unitatea de invdf5mAnt, prin Consiliul de Administrafie, hot5rSgte modalitatea cea mai potrivitS de
repaftizare a elevilor. Indiferent de varianta/modalitatea adoptatl pentru constituirea formatiunilor de
studiu, se va respecta echilibrarea numdrului de elevi pe clasd/formaliune;i se se va asigura mixarea
acestora astfel incSt diversitatea socialS, etnicd, culturalS etc. sE fie reflectati in fiecare
clasS/cldd i relultimele douE bSnci/altele etc.

DESCRIEREA PRocEDURII DE DISTRIBUTIE ALEAToRIE A ELEVtLoR iN FoRMAT|UNtLE DE sTUDtu LA
CLASA A lX-A (nivel liceal)
Constituirea forma{iunilor de eleviin clasa a lX-a se realizeazl dupE finalizarea procesului de inscriere
inaintea inceperii cursurilor noului an gcolar.

Pe baza Iistelor finale ale elevilor inscrigi in clasa a lX-a, comisia de inscriere gi distribuire
aleatorie a elevilor din unitatea de invSlSm6nt grupeaz5 elevii de la fiecare filier5, profil Ei
specializare/calificare profesionalS in ordinea descrescitoare a mediilor de admitere gi ii
distribuie Tn clase astfel:
a) eleviiinscriSi la fiecare specializare/calificare profesionalS sunt ordonaliin ordinea descresc5toare a
mediilor de admitere gi se realizeaz5 c6te 2 liste pe criteriulde gen fete-b5ieli;
b) distribuirea acestora pe clase se facein ordinea descresc5toare a mediilor de admitere, c6te un elev
la fiecare clasS: primul elevva fi distribuitin clasa a lX-a A, al doilea elevin clasa a lX-a B, pAnE la ultima
clasE de la specializarea/calificarea profesionald respectivd, dupE care se reia distribu{ia, urmdtorul elev
va fi repartizatin clasa a lX-a A gi aga mai depane;
c) algoritmul de mai sus se aplicd atht elevilor din listele organizate pe criteriul de gen fete-bdie[i, c6t gr

elevilor care au fost admigi pe locurile distinct alocate candidalilor cu cerin{e educalionale speciale,
elevilor admigi pe locurile speciale pentru romi, elevilor care repetS anul gcolar, precum gi elevilor
tra nsferali d i ntr-o a lt5 !a r5lu n itate d e inva(5 m6 nt/clasd;
d) elevii cu cerinle educalionale speciale sunt repartiza{i echitabil, la nivelultuturor claselor,in func{ie de
ti pu I de tu I bu ra re/afec{i u ne/d iza bi I itate/d ificu ltate de invS(a re;
e) in cazul gemenilor/tripletilor, p5rintele sau reprezentantul legal depune/transmite o declaralie la
unitatea de invS{5m6nt prin care precizeazE dacE dorepte repartizarea fra{ilor in aceeapi clasd slu in
clase diferite. in situa(ia in care pErintele sau reprezentintul iegal doregte fnscrierea traiitorin aceeagl
clas5, acegtia vorfi repartiza{iin clasa in care a fost distribuit primul dintre frati.

in procesul de constituire a forma{iunilor de studiu se va respecta 5i principiul continuita{ii studiului
limbilor moderne Ll 5i L2 din ciclulgimnazial.

Comisia de inscriere gi distribuire aleatorie a elevilor din unitatea de invSlam6ntinainteaz5 Consiliului
de administratie, spre aprobare, componenla fiec5rei forma{iuni de studiu rezultate.

Dispozilii finale
Consiliul de administralie aprobE componenla formaliunilor de studiu. in urma aprobdrii, comisia de
inscriere;i distribuire aleatorie a elevilor din unitatea de invS{5m6nt, intocmeste listele finale cu
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componenta formaliunilor de studiu si le inainteaz5 directorului pentru semnare.
Datele personale sunt pbstrate intr-o formd care permite identificarea persoanelor vizate oentru o
perioadd care nu dep55e$te perioada necesard indeplinirii scopului in care sunt prelucrate acestea, in
conformitate cu prevederile art. 5 alin. (1) lit. e) din Regulamentul (UE) 2016/679 al parlamentului
European 9i al Consiliului din 27 aprilie 2016 privind protec{ia persoanelor fizice in ceea ce privegte
prelucrarea datelor cu caracter personal gi privind libera circulalie a acestor date gi de abrogare a
Di rectivei 95 / 46 / cE (Regu la me ntul genera I privi nd protec{ia datelor).

Listele finale cu componenta formaliunilor de studiu la clasa a lX-a - nivel liceal, semnate de directorul
unit5tii deinvS!5m6nt, sunt publice gise afigeazS la avizierul unitSlii deinvSl5mdnt $i/sau se posteaz5 pe
pagina de internet a unitStii deinv5tEm6nt cu cel pulin 3 zile lucrEtoareinainte de-inceperea cursuriior
noului an gcolar,
Listele, in format letric, r5m6n afiSate la avizierul unitSlii de invS!5mdnt pdnd cel t6rziu la data inceperii
cursurilor noului an Scolar pentru care se organizeazd procesul de inscriere. Listele sunt postate pe
pagina de internet a unitSlii de invS!5m6nt pentru un termen de cel mult 30 de zile de la finalizarea
constituirii forma{iunilor de studiu, urm6nd ca apoi sE fie indep5rtate.
lnspectoratul $colar va lua toate m5surile necesare pentru indep5rtarea acestora de pe site-ul unitilii de
invdtdm6ntin termen de cel mult 30 de zile de la finalizarea constituiriiformatiunilor de studiu.

Prezenta procedurE privind repartizarea elevilor inscrigi in clasa a lX-a se afiseazE de c;tre comisia
inscriere;i distribuire aleatorie a elevilor, pe pagina de internet proprie sau la avizierul unitd!ii
inv5tEm6nt.

8.4.3. Valorificarea rezultatelor activitdfii:
Toate documentele;i dovezile pe baza cErora se realizeazS activitatea procedurat5 se afl5in dosarele de
Secretariat;i in dosarul Comisiei desemnate. Analiza si revizuirea procedurii se face anual sau ori de
cdte ori apar modificdri ale reglement5rilor legale cu caracter general ;i intern pe baza cErora se
desfS;oard activitatea/activititile care face/fac obiectulacestei proceduri.

UC
r'la
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PROCEDU RA OPERATIONALA Edi{ia: l-a

REPARTTZAREA ELEVTLOR iruSCnr5r irrr CmsR A tx-A,
PRIN DISTRIBUIREA ALEATORIE A ACESTORA iN

FORMATIUNILE DE STUDIU

Revizia 3

Cod: P.O. 164 Exemplar nr. 1

9. ResponsabilitSli

9.1. Conduc5torul unitSlii:
- Aprobd procedura;
- AsigurE implementarea ;i mentinerea procedurii;
- Fmira Aarizi; ^rivind stabilirea componenfei nominale a formafiunilor de studiu, in baza hot5rdrii
Consiliului de Administratie;
- Semneaz5 listelefinale cu componen(a formaliunilor de studiu;i se asigurE de afi;area acestora pe site;i
la avizier, conform prevederilor prezentei proceduri;
- VerificE modul de respectare a prevederilor prezentei proceduri gi i;i asum5 r5spunderea pentru
aolicarea corectS.

9.2. Comisia de inscriere gi distribuire aleatorie a elevilor din unitatea de ?nvdl5m6nt:
- Aplic5 gi menfine procedura;
- Realizeazd activitSlile descrise la termenele stabilite in prezenta procedurE;
- Fru peazdirepatizeazd elevi i, co nform preved erilor prezentei proceduri;
- InainteazE Consiliului de administratie spre aprobare, componenta fiec5reiformaliuni de studiu rezultate;
-AsigurE publicarea procedurii pe pagina'de internet proprie sau li avizierul unitdliideinvil5m6nt;
- PublicE listele finale cu componenla formaliunilor de studiu, conform prevederilor prezentei proceduri.

9.3. Consiliul de Administrafie:
- Constituie formatiunile de studiu, conform prezentei proceduri;
- Emite hot5r6rea privind componenla fiec5reiformaliunide studiu rezultatein urma repartizdrii.
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PROCED U RA O PERATTONALA Editia: l-a

REpARTtzAREA ELEVtLoR iruscnrgt iw cmsn A tx-A,
pRtN DtsrRtBUtREA ALEAToRtE A ACESToRAiN

FORIVATIUN ILE DE STUD IU

Revizia 3

Cod: P.O. 164 Exemplar nr, i

'10. Formular de evidentE a modific5rilor

Nr. Crt Ed itia Data
editiei

Revizia Data
reviziei

Nr.
pag.

Descrierea
modificErii

SemnEtura conduc5torului
departamentului

1 2 3 4 5 6 7 8
1 0.1 15.03.2024

10.2 -a 1 11,10.2024
10.3 2 10.01 .2025
10.4 -a 3 03.10.202s

11. Formular de analizd a procedurii

Nr.
crt.

Compartiment Conducdtor
compartiment

Nume;i
Prenume

inlocuitor de
drept sau
delegat

Aviz favorabil Aviz
nefavorabil

Semn5tura Data

SemnEtura Data Observa!ii

Didactic Surd Laura -
Antonia

03.10.2025

2 Didactic Todea Anghel 03.10,202s

12. Lista de difuzare a procedurii

Nr. ex, Compartiment Nume;i
prenume

Data
primirii

Semndtura Data
retragerii

Data intrErii Tn vigoare
a procedurii

SemnEtura

1 Conform Procesu lui Verbal de preda re-pri m ire.

13. Anexe

Nr. Crt Denumirea anexei Elaborator
Aproba

Numar de
exemplare

Arhivare

1 1
3 A 5 6

13 '1 Anexa 1 - Hotarare CA constituire comisie inscriere si
distribuire elevi la formatiun

13.2 Anexa 2 - Decizie numire comisie inscriere si distribuire elevi
la formatiunile de st

13.3 Anexa 3 - Hotarare CA aprobare componenta formatiuni de
studiu

13.4 Anexa 4 - Decizie aprobare componenta formatiuni de
stud i u

13.5 Anexa 5 - Declaratie privind repartizarea fratilor in aceeasi
clasa sau in clase dife
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PROCEDURA OPERATIONALA Edi{ia: l-a

REPARTTZAREA ELEVTLOR iruSCntSr iN Cr_RSn A tX_A,
PRIN DISTRIBUIREA ALEATORIE A ACESTORA iN

FORMATIUNILE DE STUDIU

Revizia 3

Cod: P.O. 164 Exemplar nr. 1

Cuprins

1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea ;i aprobarea ediliei sau, dupi caz, arevizieiin
cadrul editiei procedurii documentate

2. situagia ediliilor Ei a reviziilorin cadrul edifiilor procedurii
3. Lista cuprinzdnd persoanele la care se difuzeaz5 edi{ia sau, dupi caz, revizia din cadrul ediliei
procedurii

4. Scopul procedurii

5. Domeniul de aplicare . . .

6. Documente de referintE

7. Definitii ;i abrevieri

2

4

5

8. Descrierere procedurii

9. Responsabilit5ti

10. Formular de eviden{5 a modific5rilor

11. Formular de analiz5 a procedurii

12. Lista de difuzare a procedurii

6

1

B

L2

13

13

13

1313. Anexe
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